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[bookmark: _Hlk196902028]Alla erimenetluse piirmäära riigihange
Sotsiaalteenuse tellimine „Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine“ 

SELGITAV DOKUMENT

1. ÜLDANDMED

1.1. Hanke nimi: Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine.
1.2. Töö liik: Teenuse tellimine.
1.3. CPV kood: 92312210-6.
1.4. Hankemenetluse liik: Sotsiaalteenuse tellimine. Hanget menetletakse lähtudes hankekorra punktist 7.1.
1.5. Teenuse osutamise asukoht: Teenust osutatakse Eesti Vabariigis.
1.6. Hanke iseloomustus: Hanke esemeks on formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali (edaspidi juhendmaterjal) koostamine, mis peab sisaldama endas järgmisi tegevusi:
1) juhendmaterjali esimese versiooni valmimine;
2) juhendmaterjali esimese versiooni rakendatavuse katsetamine;
3) juhendmaterjali esimese versiooni täiendamine; 
4) juhendmaterjali tutvustamiseks teavitus ja kommunikatsioonitegevuse elluviimine. 
Juhendmaterjali loomise eesmärk on toetada formaalõppe- (edaspidi FÕ) ja mitteformaalõppe (edaspidi MFÕ)  lõimingule seatud riiklike eesmärkide täitmist. Juhendmaterjali rakendatavuse katsetamise eesmärk on hinnata  juhendmaterjali rakendamise tulemuslikkust ning saada sisendit juhendmaterjali parenduste sisseviimiseks. Teavitus- ja kommunikatsioonitegevuste eesmärk on teavitada juhendmaterjali sihtgruppi juhendmaterjali olemasolust ning kättesaadavuse võimalustest. Juhendmaterjali potentsiaalseteks kasutajateks on FÕ ja MFÕ lõiminguga seotud huvipooled sh omavalitsuste, üldharidus- ja kutsekoolide, huvikoolide, noortekeskuste, huviringide pakkujate ja täienduskoolituse asutuste esindajad. 

2. HANKIJA JA TELLIJA
2.1. Hankija on Haridus- ja Teadusministeerium (hanke alusdokumentides ja selle lisades võib hankijat olla nimetatud ka tellijaks).
aadress:		Munga 18, Tartu 50088
registrikood:	70000740
telefon:		735 0534
e-post:		hm@hm.ee
kodulehekülg:	https://hm.ee
2.2. Hankija kontaktisik: Tormi Kotkas, tormi.kotkas@hm.ee. 

3. ETTEPANEK PAKKUMUSE ESITAMISEKS
3.1. Käesolevaga teeb hankija ettepaneku esitada pakkumus formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamisele (edaspidi ka teenus) lähtudes hanke alusdokumentidest. 

4. TEHNILINE KIRJELDUS
4.1. Hanke tehniline kirjeldus on toodud selgitava dokumendi lisas 1.

5. HANKELEPINGU PROJEKT
5.1. Hankelepingu esialgsed tingimused sisalduvad selgitava dokumendi lisas 5. 
5.2. Hankedokumentatsiooni tingimustele vastav hankeleping sõlmitakse edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujaga.
5.3. Tasu maksmine toimub kahes osas. Esimene osamakse tehakse juhendmaterjali esimese versiooni vastu võtmise järgselt ja enne juhendmaterjali katsetamise tegevust. Esimene osamakse moodustab 30% lepingu maksumusest. Teine osamakse tehakse juhendmaterjali lõpliku versiooni vastuvõtmise järgselt ja moodustab 70% lepingu maksumusest.
5.4. Hankelepingu eeldatavaks maksumuseks on kuni 45 000 eurot käibemaksuta. Hankelepingu eeldatav maksumus  koos käibemaksuga on kuni 30.06.2025. a 54 900 eurot ja alates 1.07.2025.a 55 800 eurot käibemaksuga.

6. HANKELEPINGU RAHASTAMINE
6.1. Juhendmaterjali koostamist ja valmimist rahastatakse EL tegevuse “Teaduspõhine õppekavade ja õppevara arendamine ning rakendamine ja õppekvaliteedi hindamine, personaalsed õpiteed ja õpianalüütika”, meetme 2, tegevuse 3. “Paindlikud õpiteed”,  alategevuse 3.4 “Mitteformaalõppe paindlik lõiming formaalõppega” vahenditest.

7. PAKKUMUSE JÕUSOLEKU MINIMAALNE TÄHTAEG
7.1. Pakkumus peab olema jõus 3 kuud alates pakkumuste esitamise tähtpäevast (kinnitus esitatakse avaldusel lisa 2).

8. KONTAKT JA LISAINFORMATSIOON
8.1. Kõikidel huvitatud isikutel on õigus saada Hankija kontaktisikult selgitusi või täiendavat teavet hanke alusdokumentide kohta, samuti palume pakkumuste esitamise tähtaja jooksul hankija kontaktisikut informeerida igast hanke alusdokumentides ja/või selle lisas avastatud ebatäpsusest, ebaselgusest või vastuolust viivitamatult, avastamisest arvates. Pärast pakkumuse esitamist ei rahulda hankija ühtegi pakkuja ettenägematutele asjaoludele, mitteinformeeritusele, teisiti tõlgendamisele või muule ettekäändele tuginevat pretensiooni või lisanõuet, s.h. rahalist nõuet. 
8.2. Hankija vastab kõikidele laekunud küsimustele 3 tööpäeva jooksul. Kui riigihanke alusdokumentidega seotud selgitustaotluse hankijale laekumise ja pakkumuste esitamise tähtpäeva vahele ei jää vähemalt kahte tööpäeva, jätab hankija endale õiguse selgitustaotlusele mitte vastata.

9. PAKKUMUS JA SELLEGA KOOS ESITATAVAD DOKUMENDID
9.1. Pakkumuse esitamisega kinnitab pakkuja nõustumist kõikide hanke alusdokumentides sätestatud tingimustega ning võtab kohustuse pakkuda edukaks osutumise korral teenust lähtudes hankija sätestatud tingimustest.
9.2. Pakkumus koostatakse eesti keeles.
9.3. Pakkumus peab sisaldama:
9.3.1. avaldust ja kinnitusi (sh pakkuja ja tema kontaktisiku andmed, kinnitus pakkumuse jõusoleku aja kohta, lisa 2);
9.3.2. pakkumuse maksumust hinnapakkumuse vormil (lisa 4);
9.3.3. meeskonnaliikmete andmeid etteantud vormil (lisa 3);
9.3.4. juhendmaterjali tähtaegset valmimist kirjeldav ajakavaline plaan (Gantt’i tabelina, lisa 6);
9.3.5. ühise pakkumuse volikirja, kui tegu on ühispakkujatega;
9.3.6. ärisaladuse olemasolul viited sellele koos põhjendustega.
9.4. Pakkumuse maksumus peab olema lõplik ja sisaldama kõiki kulusid vastavalt riigihanke alusdokumentidele ning seal nimetamata kulusid, mis on vajalikud hankelepingu nõuetekohaseks täitmiseks.

10. PAKKUMUSTE ESITAMINE
10.1. Pakkumus esitatakse digitaalselt allkirjastatuna e-kirja teel. 
10.2. Pakkumus tuleb esitada e-posti aadressil tormi.kotkas@hm.ee hiljemalt 27.06.2025 kell 12:00. Pakkumuse esitamise tähtajast hiljem esitatud pakkumusi ei arvestata.

11. PAKKUMUSTE VASTAVUSE KONTROLLIMINE
11.1. Pärast pakkumuste esitamise tähtpäeva saabumist kontrollib hankija pakkujate esitatud pakkumuste vastavust hanke alusdokumentides esitatud tingimustele ja tunnistab nõuetele vastavad pakkumused vastavaks. 
11.2. Hankija lükkab pakkumuse tagasi, kui see ei vasta hanke alusdokumentides esitatud tingimustele. Pakkuja, kelle pakkumus on tagasi lükatud, ei osale edasises hankemenetluses. Hankija võib tunnistada pakkumuse vastavaks, kui selles ei esine sisulisi kõrvalekaldeid nimetatud tingimustest. Pakkumuste vastavuse kontrolli tulemused kantakse koondporokolli, mis tehakse pakkujatele teatavaks pärast eduka pakkumuse väljaselgitamist.
11.3. Kui hankija peab seda vajalikuks, võib ta pidada enne pakkumuste vastavaks tunnistamist pakkujatega võrdsetel alustel läbirääkimisi. Läbirääkimisi juhib hankija. Läbirääkimiste eesmärk on kohandada laekunud pakkumusi esitatud nõuetele vastavaks. Kui muutub tööde maht, siis on läbirääkimiste objektiks ka pakkumuse maksumused. Pärast läbirääkimisi võib hankija nõuda pakkujatelt täiendatud lõplikke pakkumusi. Suuliselt peetavad läbirääkimised protokollitakse.

12. KÕIGI PAKKUMUSTE TAGASILÜKKAMINE JA HANKEMENETLUSE KEHTETUKS TUNNISTAMINE
12.1. Hankijal on õigus lükata tagasi kõik pakkumused, kui:
12.1.1. hankijale on teatavaks saanud temast sõltumatud asjaolud, mis muudavad hankelepingu sõlmimise ebaotstarbekaks ja need asjaolud ei olnud hankijale hankemenetluse alustamisel teada;
12.1.2. hankemenetluse käigus muutuvad hanke väljakuulutamise eeldused (hankija eelarveliste vahendite kärpimine vms), mis muudavad hankemenetluse otstarbeka realiseerimise võimatuks; 
12.1.3. kõikide pakkumuste või vastavaks tunnistatud pakkumuste maksumused ületavad riigihanke eeldatavat maksumust ja/või hankija vastavaks otstarbeks kavandatud eelarvelisi vahendeid;
12.1.4. ei ole tagatud piisav konkurents (laekub vähem kui kaks pakkumust või vastavaks tunnistatakse ainult üks pakkumus);
12.1.5. kõik pakkumused on põhjendamatult madala maksumusega.
12.2. Hankija ei kanna vastutust pakkujate ees, kui kõigi pakkumuste tagasilükkamine on toimunud käesolevas dokumendis sätestatud tingimustel.
12.3. Hankija jätab endale õiguse tunnistada hankemenetlus kehtetuks, kui:
12.3.1. hankemenetluse toimumise ajal on hankijale saanud teatavaks uued asjaolud, mis välistavad või muudavad ebaotstarbekaks hankemenetluse lõpuleviimise hanke alusdokumentides sätestatud tingimustel;
12.3.2. on toimunud sündmus, mida saab lugeda vääramatuks jõuks (force majeure). Vääramatu jõud on asjaolu, mida hankija ei saa mõjutada ja mõistlikkuse põhimõttest lähtuvalt ei saa temalt oodata, et ta hankemenetluse ajal selle asjaoluga arvestaks või seda väldiks või takistava asjaolu või selle tagajärje ületaks.

13. PAKKUMUSTE HINDAMINE JA PAKKUMUSE EDUKAKS TUNNISTAMINE
13.1. Kõiki nõuetele vastavaid pakkumusi hindavad Haridus- ja Teadusministeeriumi esindajad konsensuslikult lähtudes alljärgnevatest kriteeriumidest:
13.1.1. Töö teostamise korraldus ja ajakava (maksimaalne punktide summa 50).
13.1.2. Pakkumuse maksumus (maksimaalne punktide summa 50).

13.2. Väärtuspunktid kujunevad järgneva tabeli alusel
	1. Tööde teostamise korraldus ja ajakava

	10
	35
	50

	Tegevused, meeskonnaliikmete rollid ja ülesanded, koostöö hankijaga ning ajakava ei ole piisavalt läbi mõeldud või realistlikud. Hanke eesmärgid on saavutatavad vaid osaliselt.
	Tegevused, meeskonnaliikmete rollid ja ülesanded, koostöö hankijaga ning ajakava on piisavalt läbi mõeldud, realistlikud ja võimaldavad saavutada hanke eesmärke suures osas.
	Tegevused, meeskonnaliikmete rollid ja ülesanded, koostöö hankijaga ning ajakava on väga hästi läbi mõeldud, realistlikud ja võimaldavad saavutada hanke eesmärke täies mahus.

	2. Pakkumuse maksumus

	Hinnatakse hinnapakkumuse vormil välja toodud maksumusi (Füüsilis(t)e isiku(te) puhul võetakse arvesse juhendmaterjali koostamise maksumuse kogukulu ehk palgafond (koos kõikide seotud maksude ja maksetega. Juriidilise isiku puhul võetakse arvesse juhendmaterjali koostamise maksumus käibemaksuga.). Ilmse arvutusvea puhul täpsustab hankija esitatud arvväärtusi pakkujaga. Maksimaalsed pakkumuse kogumaksumuse väärtuspunktid omistatakse madalaima kogumaksumusega pakkumusele. Teiste pakkumuste väärtuspunktid arvutatakse järgmise valemi järgi: “väärtuspunktid” = “kõige odavama pakkumuse kogumaksumus” ÷ “hinnatava pakkumuse kogumaksumus” × maksimaalne punktide summa.



13.3. Hindamiskriteeriumite eest antavad väärtuspunktid summeeritakse, väärtuspunktid ümardatakse kuni kaks kohta pärast koma. Maksimaalne võimalik punktisumma on 100. 
13.4. Edukaks tunnistatakse pakkumus, mis hindamiskriteeriumide järgi kogub enim punkte. 
13.5. Võrdsete punktisummade korral eelistatakse pakkumust, mis kogub maksumuse kriteeriumi eest enim punkte. Kui ka maksumuse eest kogutud punktide arv on võrdne, heidetakse võrdse punktiarvu kogunud pakkumuste vahel liisku. Liisuheitmise kord tehakse liisuheitmisel osalevad pakkumused esitanud pakkujatele teatavaks e-kirja teel.

14. HANKIJA OTSUSTEST TEAVITAMINE
14.1. Pakkujate teavitamine toimub e-kirja teel. Menetluse käigu kohta koostatakse koondprotokoll, milles tuuakse ära menetluse käik ja hankes tehtud otsused. Protokolli allkirjastavad menetlejad. 

15. VAIDLUSTUSED
15.1. Pakkuja võib vaidlustada hankija tegevuse, esitades riigihangete vaidlustuskomisjonile sellekohase vaidlustuse riigihangete seaduses sätestatud korras, kui ta leiab, et riigihangete seaduse rikkumine hankija poolt rikub tema õigusi või kahjustab tema huvisid.

Hankedokumendi lisad:
1. Tehniline kirjeldus
2. Avaldus ja kinnitused
3. Pakkuja meeskonna kirjeldus
4. Hinnapakkumus
5. Hankelepingu projekt
6. Gantti tabel

Lisa 1 
Tehniline kirjeldus
Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine

1. Hanke ese 

Hanke esemeks on formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali (edaspidi juhendmaterjal) koostamine, mis peab sisaldama endas järgmise tegevusi:

1. juhendmaterjali esimese versiooni valmimine;
1. juhendmaterjali esimese versiooni rakendatavuse katsetamine;
1. juhendmaterjali esimese versiooni täiendamine; 
1. juhendmaterjali tutvustamiseks teavitus ja kommunikatsioonitegevuse elluviimine. 

Juhendmaterjali loomise eesmärk on toetada formaalõppe- (edaspidi FÕ) ja mitteformaalõppe (edaspidi MFÕ)  lõimingule seatud riiklike eesmärkide täitmist. 

Juhendmaterjali rakendatavuse katsetamise eesmärk on hinnata  juhendmaterjali rakendamise tulemuslikkust ning saada sisendit juhendmaterjali parenduste sisseviimiseks. 

Teavitus- ja kommunikatsioonitegevuste eesmärk on teavitada juhendmaterjali sihtgruppi juhendmaterjali olemasolust ning kättesaadavuse võimalustest.

Juhendmaterjali potentsiaalseteks kasutajateks on FÕ ja MFÕ lõiminguga seotud huvipooled, sh omavalitsuste, üldharidus- ja kutsekoolide, huvikoolide, noortekeskuste, huviringide pakkujate ja täienduskoolituse asutuste esindajad. 

Pakkuja peab tagama tegevuste tervikliku juhtimise ja elluviimise. 

2. Mõisted

Formaalõpe- on eesmärgistatud ja struktureeritud õpe, mis toimub õppekava alusel alushariduses, põhihariduses, keskhariduses, kutsehariduses ja kõrghariduses ning mille läbimist tunnustatakse üldjuhul haridusliku kvalifikatsiooniga[footnoteRef:2]. Hanke kontekstis käsitletakse formaalõppena põhiharidust, keskharidust, kutseharidust. [2:  Eesti Vabariigi Haridusseadus, RT I, 09.01.2025, 22] 


Mitteformaalõpe- on eesmärgistatud ja struktureeritud vabatahtlik õpe, mis võib toimuda õppekava alusel. Mitteformaalõppe võimalusi pakuvad eeskätt noorsootöö, huvihariduse ja täiskasvanute täienduskoolituse asutused ja organisatsioonid.[footnoteRef:3] [3:  Eesti Vabariigi Haridusseadus, RT I, 09.01.2025, 22] 


Informaalõpe- õppija seisukohast võib olla nii eesmärgistatud kui eesmärgistamata õppimine, mis toimub igapäevaelu situatsioonides.

Formaal- (edaspidi FÕ) ja mitteformaalõppe (edaspidi MFÕ) lõiming[footnoteRef:4] - on protsess, mille kaudu luuakse tingimused MFÕ-s omandatud pädevuste arvestamiseks, teadvustamiseks ja tunnustamiseks FÕ-s. FÕ ja MFÕ lõimingu tulemusel on õppimiskohustuslikus vanuses õppija MFÕ-s saavutatud õpitulemused FÕ-s teadvustatud, tunnustatud ja õppekava täitmisel arvesse võetud. FÕ ja MFÕ lõimingut viiakse ellu koostöös õppija (või esindaja), FÕ ja MFÕ pakkujaga tingimustes, mille loovad asutuste pidajad. [4:  FÕ ja MFÕ lõimingu definitsioon toetub projekti „Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega“  7. raporti lõimingu kirjeldustele.] 


3. Taust ja hetkeolukord
2022. a oli 83% 20–24-aastastel keskharidus või kõrgem haridustase. Täna ei jätka iga-aastaselt oma haridusteed ligi 700 põhikoolilõpetajat ning umbes sama suur hulk langeb esimesel põhikoolijärgse hariduse omandamise aastal välja. See tähendab, et iga viies põhihariduse lõpetaja on nelja aasta pärast endiselt põhiharidusega. Haridusvaldkonna arengukavas 2021–2035 (HAK) on kokku lepitud, et riiklikuks sihiks on saavutada aastaks 2035 olukord, kus 90% 20–24-aastastel on vähemalt keskharidus. Samas toob HAK ühe hetkeolukorra kitsaskohana välja, et varasema õpi- ja töökogemuse arvestamine ei ole ühiskonnas soovitud kujul juurdunud. FÕ-s ja kutse taotlemisel ei arvestata piisavalt MFÕ-s ja informaalses õppes (edaspidi IFÕ) ning töökogemuse kaudu omandatud teadmisi ja oskusi. 

Aastatel 2021–2023 läbi viidud projekti „Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega“[footnoteRef:5] (edaspidi projekt) esimeses raportis kirjeldatakse, et „Inimressursi võimalik alakasutamine tööjõuturul, mis põhjustab tervishoiu- ja sotsiaalkaitsekulutuste kasvu ning majanduse konkurentsivõime vähenemise koos majanduskasvu pidurdumisega, tuleneb suuresti sellest, et noortel ei ole võimalik tööellu sisenedes toetuda MFÕ-s kujunenud pädevustele ning nende inimkapital jääb napiks või nähtamatuks.“  [5:  Uurimisprojekt „Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega“ https://www.hm.ee/noorte-edu-toetuseks-voimekuse-arendamine-mitteformaaloppe-loimimiseks-formaaloppega-2021-2023 ] 


[bookmark: para17lg4]Eelnevast lähtudes algatas Haridus- ja Teadusministeerium õppimiskohustuse reformi[footnoteRef:6], mille raames muudeti muuhulgas Eesti Vabariigi haridusseadust ja põhikooli- ja gümnaasiumiseadust. Jõustuva põhikooli- ja gümnaasiumiseaduse muudatus sätestab:    [6:  Õppimiskohustuse reform: https://hm.ee/uldharidus-ja-noored/alus-pohi-ja-keskharidus/oppimiskohustus ] 


“Kool arvestab õpilase taotluse alusel või piiratud teovõimega õpilase puhul tema seadusliku esindaja taotluse alusel õpilase õppimist mitteformaalõppes või mõnes teises haridusasutuses õpetatava osana tingimusel, et see võimaldab õpilasel saavutada kooli või individuaalse õppekavaga ettenähtud õpitulemusi.” (PGS, §17 lg 4)

Eelnevast lähtuvalt on tekkinud juriidiline alus, et arvestada näiteks huvikoolides, noortekeskustes ja täienduskoolitusasutustes läbitud õpinguid kooli või individuaalse õppekava täitmisel. 

FÕ ja MFÕ lõiming on vajalik, sest loob eeldused erinevates keskkondades süsteemse õppimise väärtustamiseks ning rakendamiseks mh tööturul. 

Kuigi MFÕ-s omandatud pädevusi teadvustatakse järjest rohkem, FÕ ja MFÕ lõimingust on räägitud aastaid ning kutse- ja kõrghariduses on VÕTA[footnoteRef:7]-t ka pikemalt rakendatud, pole FÕ ja MFÕ lõiming põhikooli ja gümnaasiumi tasemel siiski üle Eesti ühtlaselt levinud. Eesti erinevates piirkondades on loodud mitmeid koostöömudeleid FÕ ja MFÕ lõimimiseks, kuid nendes omavalitsustes, kus pole veel FÕ ja MFÕ lõimingut rakendatud, tuntakse puudust juhendmaterjalist, mis annaks suuniseid, kuidas MFÕ-FÕ lõiminguks süsteemi luua.   [7:  VÕTA- varasemate õpi- ja töökogemuste arvestamine https://www.hm.ee/v%C3%B5ta ] 


Tulenevalt eeltoodust on vajalik luua lõimingu rakendamiseks vajalikud suunised, mis on lõiminguga seotud huvipoolte jaoks rakendatavad ning toetavad süsteemselt  mitteformaalõppes omandatu arvestamist formaalõppes. Siinjuures on oluline märkida, et lõiming peab toetuma õpilase või tema esindaja tahteavaldusele. 

4. Soovitud tulemused

Hankija ootus on, et pakkuja viib ellu tegevused, mille tulemusena valmib FÕ ja MFÕ lõimingut toetav juhendmaterjal “Formaal- ja mitteformaalõppe lõiming: mis, miks ja kuidas”. Juhendmaterjali lõpliku versiooni valmimisele eelnevalt peab pakkuja läbi viima juhendmaterjali rakendatavuse katsetamise, et hinnata juhendmaterjali rakendamise tulemuslikkust ning saada sisendit juhendmaterjali parenduste sisseviimiseks.

Hankija ootus on, et edukaks tunnistatud pakkuja juhib FÕ ja MFÕ lõimingu juhendmaterjali loomise projekti ja teostab selle raames vähemalt järgnevad tegevused: 
1. viib juhendmaterjali valmimise protsessi läbi huvipooli[footnoteRef:8] kaasavalt; [8:  Isik või organisatsioon, kes võib mõjutada, olla mõjutatud või tunneb ennast mõjutatuna mingist otsusest. ] 

1. määratleb projektiga seotud huvipooled, rääkides hankijaga läbi kaasatavate huvipoolte esindajate valiku ja suhtleb projekti huvipooltega kasutades asjakohaseid koostööformaate (töörühmad, seminarid, arutelukoosolekud jmt);
1. annab hankijaga kokkulepitud tähtajaks hankijale üle lõpliku ja täieliku versiooni juhendmaterjalist “Formaal- ja mitteformaalõppe lõiming: mis, miks ja kuidas” pdf-formaadis;
1. viib läbi või tellib keelelise toimetuse juhendmaterjalile (vt  p 8.4.); 
1. koostab või tellib protsessijoonised ning arvestab seejuures erinevate huvipoolte vajadustega[footnoteRef:9]; [9:  Sh kohalikud omavalitsused, üldhariduskoolid, kutsekoolid, huvikoolid, noortekeskused ja huviringide pakkujad, õppijad ja nende esindajad] 

1. viib läbi juhendmaterjali katsetamise vähemalt kahe KOV-iga. KOV-ide valikul on hankija ootuseks, et on kaasatud FÕ ja MFÕ lõimingut varem rakendanud KOV(id) ning seda mitterakendanud KOV-id. Tulemus: Juhendmaterjal on katsetatud vähemalt kahe KOV-i poolt, sh põhikooli- ja gümnaasiumi mittestatsionaarses õppes ning kutseõppes. Tagasiside juhendmaterjali kohta on kirjalikult dokumenteeritud. Juhendmaterjali on piloteerimise tagasisidest lähtuvalt parandatud. Tagasiside tulemused on esitatud hankijale koos tagasisidest lähtuvate muudatuste dokumenteerimisega. Katsetamise tulemusena on täpsustatud õppeasutuste VÕTA-dokumentatsiooni (VÕTA-korda) ja  protsessi.
1. Pakkuja viib läbi teavitustegevuse juhendmaterjali huvipooltele. Pakkuja jagab infot juhendmaterjali kohta meedias, eesmärgiga, et teave jõuaks võimalikult paljude kasutajateni. Pakkuja lepib täpsema(d) kanali(d), ürituse(d) ja ajakava hankijaga kokku pärast lepingu sõlmimist. Tulemus: pakkuja on tutvustanud juhendmaterjali kohalikele omavalitsustele, üldhariduskoolidele ja kutsekoolidele (formaalõppe pakkujad), huvikoolidele, noortekeskustele ja huviringide pakkujatele (mitteformaalõppe pakkujad) VÕTA võrgustikule,   õppijatele ja nende esindajatele, et teadvustada osapoolte rolli ning ülesandeid FÕ ja MFÕ lõimimisel vähemalt ühel veebiseminaril. Tehtud on vähemalt üks meediakajastus vahemikus oktoober 2025-jaanuar 2026.

5. Nõuded juhendmaterjalile

5.1. Üldised nõuded juhendmaterjalile. Juhend(i)(s):
5.1.1. teksti osa pikkus on maksimaalselt 25 A4 lehekülge, 1.5 reavahega, fondi suurusega 12;
5.1.2. on keeleliselt korrektne, seal kasutatakse korrektselt erialast terminoloogiat; esitatud andmed ja väited on tõesed;
5.1.3. sisukäsitlus lähtub muutunud õpikäsitusest;
5.1.4. sisalduv teave ja selle esitamise viis arvestab sihtrühma vajadusi, on mitmekesine ja metoodiliselt otstarbekas;
5.1.5. on tasuta kasutatav, see ega selles kasutatud materjalide, viidatud sisu, piltide, linkide sisu ei ole piiratud litsentsitasuga;
5.1.6. pakkuja teeb hankijaga koostööd juhendmaterjali sisu väljatöötamisel;
5.1.7. koostamisel on järgitud autoriõiguse seadust (AutÕS), sh sisaldub informatsioon autori(te) kohta, teiste autorite materjalidele on korrektselt viidatud;
5.1.8. juhendile kohaldub CC BY-SA 4.0 Rahvusvaheline litsents. Vastav (või sellega ühilduv) litsents kohaldub kõigile kasutatud elementidele (tekstid, illustratsioonid, skeemid-joonised jne), v.a juhul kui hankijaga enne mõne konkreetse elemendi kasutamist teisiti kokku ei lepita;
5.1.9. on varustatud Euroopa Liidu struktuurivahendite viidete ja logoga vastavalt Vabariigi Valitsuse 12.05.2022 määrusele nr 54 "Perioodi 2021–2027 ühtekuuluvus- ja siseturvalisus- poliitika fondide vahendite andmisest avalikkuse teavitamine".

5.2. Sisulised nõuded juhendmaterjalile
5.2.1. Juhendmaterjal koondab endas FÕ ja MFÕ lõimingu rakendumiseks olulist taustainfot ning juhiseid kohalikele omavalitsustele, üldhariduskoolidele, kutsekoolidele, huvikoolidele, noortekeskustele, huviringide pakkujatele, et teadvustada ning täita oma ülesandeid FÕ ja MFÕ lõimimisel. 
5.2.2. Juhendmaterjal sisaldab vähemalt järgmisi osi:
1. Lühike ülevaade MFÕ ja FÕ lõimimise olemusest ning selle vajalikkusest, sh kuidas FÕ ja MFÕ lõiming toetab pikenenud õppimiskohustuse täitmist ehk seotus Eesti Vabariigi haridusseaduse, põhikooli- ja gümnaasiumiseaduse, kutseõppeasutuse seaduse, huvikooli seaduse ja noorsootöö seadusega, võttes muuhulgas arvesse nende juurde kuuluvaid standardeid ja määruseid;
1. Lühiülevaade lõimimise vormidest; 
1. Lühiülevaade välismaistest lõimingu näidetest projekti D2 raporti põhjal[footnoteRef:10]; [10:  Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega, D2 raport:
https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2023-07/REFORMSC2021066%20-%20D2%20Report_finalEE.pdf] 

1. Lühiülevaade Eestis rakendunud FÕ ja MFÕ lõimingu näidetest vähemalt projekti D2 raporti põhjal[footnoteRef:11];  [11:  Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega, D1 raport: https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2022-10/formaalse_ja_mitteformaalse_oppe_loimingu_projekti_d1_raport.pdf
] 

1. Samm-sammuline tegevusjuhis FÕ ja MFÕ lõiminguks eristades kohaliku omavalitsuse, formaalõppe asutuse ja mitteformaalõppe asutuse rolle, õpilase ja tema esindaja rolle; 
1. Samm-sammuline tegevusjuhis FÕ ja MFÕ õppekavade või tegevuskavade ühisosa leidmiseks; 
1. Lühiülevaade koolivälise õppe arvestamisest/hindamisest; 
1. Lühikirjeldus, kuidas toetada õpilase MFÕ-s õpitu üle reflekteerimist ning FÕ-ga seoste nägemist.  

5.2.3. Juhendmaterjalis antakse läbivalt suuniseid, kuidas tehnoloogilisi lahendusi kasutades lihtsustada FÕ ja MFÕ lõimingu protsesse.
5.2.4. Käsitletavate teemade ja sisu ülesehitus on loogiline ja süsteemne, aktiveerides lugejat kasutama olemasolevaid kogemusi, teadmisi, oskusi; esitatud faktid on õiged, asja- ja ajakohased.
5.2.5. Juhendmaterjalis sisalduv teave ja selle esitamise viis on selge, praktiline, köitev, toetab iseseisvat õppimist, hõlbustab info leidmist ja kasutamist. Sisulist tekstiosa täiendavad mõistlikus ulatuses aja- ja asjakohased illustreerivad materjalid nagu erinevad näited, pildid, tabelid, diagrammid vms, mida kasutatakse juhendis metoodiliselt otstarbekalt ning selgelt eristatud ja hästi loetaval kujul;
5.2.6. Juhend on varustatud asjakohaste märksõnade ning korrektsete viidetega.

5.3. Tehnilised nõuded:
5.3.1. Pakkuja koostab ja kujundab juhendmaterjali pdf-failina;
5.3.2. Lisaks pdf-lõppfailile annab pakkuja tellijale üle ka algfaili;  
5.3.3. Iga peatükk alustatakse uuelt leheküljelt;
5.3.4. Peatükkide ja alapeatükkide pealkirjad on seostatud (hüperlingina) sisukorraga (nt Adobe InDesign, Word või LaTeX);
5.3.5. Kasutatatud on järjehoidjaid (Bookmarks) juhendmaterjalis mugavaks liikumiseks; 
5.3.6. Kasutatud on võimalusel siltide lisamist (PDF Tag);
5.3.7. Juhendmaterjal on tehniliselt korrektne ja ühilduv: seda on võimalik kasutada levinumate operatsioonisüsteemide, veebilehitsejatega;
5.3.8. Juhendmaterjal on tehnoloogilise toimimise aspektist korrektne, kõik lingid on läbi testitud, toimivad ning materjal on aja- ja asjakohane;
5.3.9. Juhendmaterjal peab olema kooskõlas ja vastama valitsusasutuste visuaalse identiteedi stiilijuhistele (lehed „Infokandjad“, „Logod“: https://riigikantselei.ee/valitsuslogo) ja hankija visuaalse identiteedi stiilijuhisele.

5.4. Meediumitega seotud nõuded:
5.4.1. Tekstiline materjal:
5.4.1.1. on liigendatud ja kergesti loetav ning olulised sisuosad on eristuvad või esile tõstetud;
5.4.1.2. juhendi peatükid ja alapeatükid on leitavad ka sisukorrast;
5.4.1.3. on kujundatud läbivalt ühtemoodi sarnaseid elemente kasutades (nt loetelud, mõisted, näited, meelespead);
5.4.1.4. on eristatud teksti- ja taustavärve tugevas kontrastis (nt must/tumesinine valgel);
5.4.1.5. ei kasutata heledat teksti tumedal taustal;
5.4.1.6. on välditud taustapilte ja erksaid taustavärve ning mustreid.

5.4.2. Graafiline materjal:
5.4.2.1. sisaldub juhendmaterjalis lisadena ning ka eraldiseisvalt esitatavana;
5.4.2.2. sisaldab vajadusel selgitavat teksti, ja viitab vajadusel algallikale;
5.4.2.3. on esitatud enamlevinud pildivormingutes (nt JPG, PNG, GIF);
5.4.2.4. teekaardid/protsessijoonised on välja prinditavad hea resolutsiooniga A4 ja A3 formaadis.

6. Garantii

6.1. Garantiiperiood on 12 kuud alates tööde üleandmisest, mil pakkuja vastutab kujunduse, sisu ja illustreeriva materjali paranduste ja ajakohasena hoidmise eest (sh nende vigade parandamise eest, mis tekkisid pakkuja poolt kasutatud vahendite, materjalide, välise keskkonna või töö tagajärjel, kuid ei ilmnenud varem).

6.2. Garantiiaja jooksul reageerib pakkuja päringutele ning teatatud vigadele ning kontrollib materjalid tervikuna üle vähemalt ühe korra vahetult enne garantiiperioodi lõppu. Garantiiga ei ole hõlmatud häired, mis on tingitud hankija või tema poolt kasutatava kolmanda isiku poolt tarkvara kahjustamisest või ebaõigest kasutamisest.

6.3. Garantiiperioodil ilmnenud garantiiga hõlmatud vead kõrvaldab pakkuja tasuta.

7. Tegevus- ja ajakava

7.1. Tööde teostamise ja lõpliku töö üleandmise tähtaeg on 26.01.2026.

7.2. Pakkuja esitab tegevus- ja ajakava Gantt’i tabelina (lisa 6), arvestades tööde algusega hiljemalt üks nädal pärast hankelepingu mõlemapoolset allkirjastamist. 

1. Nõuded pakkuja meeskonnale 

8.1. Pakkuja meeskond on vähemalt kaheliikmeline. Meeskonnas peavad olema esindatud järgmised rollid: projektijuht, hariduse- ja noortevaldkonna ekspert, analüütik-metoodik, koostöö ja arutelude moderaator, protsessijooniste looja, juhendmaterjali kujundaja. Üks meeskonna liige võib täita mitut rolli, kui see ei sea ohtu lõppeesmärgi tähtaegset saavutamist.

8.2. Pakkuja meeskonnas peavad olema esindatud vähemalt järgmised kompetentsid:
8.2.1. Vähemalt kahel meeskonna liikmel on magistrikraad hariduse, noorsootöö, sotsioloogia, avaliku halduse või muu hanke objekti sisuga seostuvas valdkonnas;
8.2.2. Ekspertsus haridus- ja noortevaldkonnas, sh teadlikkus mõlema valdkonna arengukavalistest sihtidest aastani 2035 ning käimasolevatest haridus- ning noortevaldkonna reformidest. Tõendada tuleb varasemat töökogemust või erialast haridust või vähemalt kahe valdkonna uuringu tegemist hariduse- ja/või noortevaldkonnas;
8.2.3. Varasem katsetamist sisaldavate uuringute juhtimise ja läbiviimise kogemus haridus- ja noortevaldkonnas. Tõendada tuleb vähemalt kahe hariduse- ja/või noortevaldkonna uuringuga koos sobivate rollide täitmisega; 
8.2.4. Teadlikkus projektist “Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega“ ja projekti tulemitest. Kirjeldada lühidalt, kuidas on kujunenud teadlikkus nimetatud projektist ja tulemitest (projekti elluviija, projektis osaleja, projekti tulemuste lugeja);
8.2.5. Koostöö ja koordineerimise kogemus formaalõppe, mitteformaalõppe asutustega, kohalike omavalitsustega. Tõendada tuleb vähemalt kahe näitega (uurimis)projektidest, mille raames on tehtud koostööd ja koordineeritud koostööd formaalõppe ja/või mitteformaalõppe asutustega ja/või kohalike omavalitsustega;
8.2.6. Protsessijooniste või teekaartide koostamise võimekus koos nende digitaliseerimise võimekusega. Tõendada tuleb vähemalt ühe pakkuja poolt loodud digitaalse protsessijoonise ja/või teekaardi näitega. 

8.3. Pakkuja viib ise läbi või tellib väljast keelelise toimetamise juhendmaterjalile (töö maksumus peab sisalduma pakkumuse maksumuses). Pakkuja kooskõlastab keeletoimetaja tellijaga ning esitab andmed keeletoimetaja nõuetele vastavuse kohta. Kui tekib vajadus keelelise toimetaja muutmiseks, leiab pakkuja uue hanke tingimustele vastava keeletoimetuse teostaja ning esitab hankijale andmed keeletoimetaja vastavuse kohta.  

8.4. Keelelist toimetamist läbiviiva isiku minimaalne töökogemus: 
8.4.1. vähemalt kolme eestikeelse käsiraamatu, õpiku, juhendi vms keelelise toimetamise kogemus kogumahuga vähemalt 300 lehekülje (või sellega võrdne materjal, arvestusega üks lehekülg min 1500 tähemärki ilma tühikuteta või min 1800 tühikutega) viimase 5 aasta jooksul.

9. Keskkonnahoidlikud nõuded
Pakkuja järgib keskkonnahoidlikkuse põhimõtteid.


LISA 2 
Avaldus ja kinnitused
Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine


Pakkuja (nimi ja rekvisiidid (isikukood või registrikood, meiliaadress, telefon, pangakonto nr), kontaktisik):
…………………………………………………………………………………..

Ühispakkumuse korral teine/teised ühispakkumuses osaleja(d) (nimi ja isikukood või registrikood):
…………………………………………………………………………………. 

2. Soovime osaleda Haridus- ja Teadusministeeriumi läbiviidavas riigihankes „Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine“.
2. Kinnitame, et oleme tutvunud kõikide käesoleva hanke dokumentides esitatud tingimustega ja nõustume nendega täielikult.  
2. Kinnitame, et võtame üle kõik hanke dokumentides esitatud tingimused ja esitame pakkumuse üksnes kõigi nende asjaolude kohta, mille kohta hankija soovib võistlevaid pakkumusi. Kinnitame, et oleme võimelised nimetatud tingimusi täitma. 
2. Kinnitame, et vastame täielikult hanke dokumentides esitatud tingimustele ning meil on kõik võimalused ja vahendid käesoleva hanke teostamiseks ning hankelepingu täitmiseks. 
2. Käesolev pakkumus on jõus 3 kuud alates pakkumuste esitamise tähtpäevast arvates. 
2. Aktsepteerime hankija õigust lükata tagasi kõik pakkumused riigihangete seaduses ja hanke dokumentides kirjeldatud juhtudel.
2. Oleme teadlikud, et pakkuja katab kõik pakkumuse ettevalmistamise ja esitamisega seotud kulud ja võimalikud kahjud, nimetatud kulud ei kuulu hankija poolt hüvitamisele. 
2. Kinnitame, et meile oli antud võimalus saada täiendavat informatsiooni hanke dokumentides esitatud tingimuste kohta, oleme teadlikud hankija soovidest ning oleme arvestanud kõikide tingimustega, mis võivad mõjutada pakkumuse maksumust. Kinnitame, et pakkumuse maksumus sisaldab kõiki kulusid. Kinnitame, et pakkumuse maksumus ei suurene hankelepingu kehtivuse jooksul. 
2. Pakkumuse koostamisel oleme arvesse võtnud kõik käesoleva hanke teostamiseks ja hankelepingu eesmärgi saavutamiseks vajalikud tegevused ning toimingud, kaasa arvatud need, mis ei ole otseselt kirjeldatud hanke dokumentides, kuid mis on tavapäraselt vajalikud nõuetekohase tulemuse saavutamiseks arvestades hankelepingu eesmärki. 
2. Kinnitame, et hankelepingut täitva isiku vahetamise vajaduse tekkimisel pakume hanke dokumentides konkreetse isiku/rolli kohta esitatud tingimustele vastava isiku asemele ja kooskõlastame selle hankijaga.  
2. Kinnitame esitatud andmete õigsust. 





Lisa 3
Pakkuja meeskonna kirjeldus
Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine

Kirjeldada nõutud rolle ja kompetentse põhjalikkusega, mis võimaldab hankijal hinnata isiku(te) vastavust tehnilise kirjelduse (lisa 1) punktis 8 esitatud nõuetele. 

Meeskonnas peavad olema esindatud kõik rollid ja kompetentsid, mis on toodud hanke tehnilises kirjelduses punktides 8.1. ja 8.2. 
   
Vajadusel võib kõigisse käesolevasse lisasse juurde lisada meeskonnaliikmeid kirjeldavaid tabeleid.

Sisu kompetents (peab vastama lisa 1 („Tehniline kirjeldus“) punktide 8.1. ja 8.2. nõuetele). 
	PROJEKTIMEESKONNA LIIGE 1

	Meeskonnaliikme nimi
	

	Omandatud kõrgem haridustase (nimetada eriala, haridusasutus, kraad)
	

	Ekspertsus haridus- ja noortevaldkonnas (võib olla ühes või teises või mõlemas), sh teadlikkus mõlema valdkonna arengukavalistest sihtidest aastani 2035 ning käimasolevatest haridus- ning noortevaldkonna reformidest. (Ühes valdkonnas ekspertsust omades, peab teise meeskonnaliikme ekspertsus olema puuduolevas valdkonnas)
	Tõendada tuleb varasemat töökogemust või erialast haridust või vähemalt 2 haridus- ja või noortevaldkonna uuringu tegemist.

	Varasem katsetamist sisaldavate uuringute juhtimise ja läbiviimise kogemus haridus- ja noortevaldkonnas
	Tuua vähemalt 2 näidet hariduse- ja/või noortevaldkonna uuringutest, lisades uuringute pealkirjad ning rollid neis uuringutes.

	Teadlikkus projektist “Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega“ ja projekti tulemitest
	Kirjeldada lühidalt, kuidas on teadlikkus nimetatud projektist kujunenud (nt projekti läbiviija, projektis osaleja, projekti tulemuste lugeja)

	Koostöö ja koordineerimise kogemus formaalõppe, mitteformaalõppe asutustega, kohalike omavalitsustega
	Tuua vähemalt 2 näidet (uurimis)projektidest, mille raames on tehtud koostööd ja koordineeritud koostööd formaalõppe ja/või mitteformaalõppe asutustega ja/või kohalike omavalitsustega

	Protsessijooniste või teekaartide koostamise võimekus koos nende digitaliseerimise võimekusega
	Tuua vähemalt 1 näide protsessijooniste või teekaartide koostamisest digitaliseeritud kujul.

	Roll(id) käesolevas projektis 
	

	Ülevaade ülesannetest käesolevas projektis  
	







	PROJEKTIMEESKONNA LIIGE 2

	Meeskonnaliikme nimi
	

	Omandatud kõrgem haridustase (nimetada eriala, haridusasutus, kraad)
	

	Ekspertsus haridus- ja noortevaldkonnas (võib olla ühes või teises või mõlemas), sh teadlikkus mõlema valdkonna arengukavalistest sihtidest aastani 2035 ning käimasolevatest haridus- ning noortevaldkonna reformidest. (Ühes valdkonnas ekspertsust omades, peab teise meeskonnaliikme ekspertsus olema puuduolevas valdkonnas)

	Tõendada tuleb varasemat töökogemust või erialast haridust või vähemalt 2 haridus- ja või noortevaldkonna uuringu tegemist.

	Varasem katsetamist sisaldavate uuringute juhtimise ja läbiviimise kogemus haridus- ja noortevaldkonnas
	Tuua vähemalt 2 näidet hariduse- ja/või noortevaldkonna uuringutest, lisades uuringute pealkirjad ning rollid neis uuringutes.

	Teadlikkus projektist “Noorte edu toetuseks – võimekuse arendamine mitteformaalõppe lõimimiseks formaalõppega“ ja projekti tulemitest
	Kirjeldada lühidalt, kuidas on teadlikkus projektist kujunenud (nt projekti läbiviija, projektis osaleja, projekti tulemuste lugeja)

	Koostöö ja koordineerimise kogemus formaalõppe, mitteformaalõppe asutustega, kohalike omavalitsustega
	Tuua vähemalt 2 näidet (uurimis)projektidest, mille raames on tehtud koostööd ja koordineeritud koostööd formaalõppe ja/või mitteformaalõppe asutustega ja/või kohalike omavalitsustega

	Protsessijooniste või teekaartide koostamise võimekus koos nende digitaliseerimise võimekusega
	Tuua vähemalt 1 näide protsessijooniste või teekaartide koostamisest digitaliseeritud kujul.

	Roll(id) käesolevas projektis 
	

	Ülevaade ülesannetest käesolevas projektis  
	






Täiendav info:  
………………….. 
(võib lisada mõõdukalt selgitusi ja täiendavat informatsiooni) 
 
Kinnitame, et meie meeskond vastab hankija esitatud nõuetele.




Lisa 4
Hinnapakkumuse vorm
Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine


Juriidilisel isikul: 
Võttes arvesse kõiki hankedokumentides ja nende lisades hankija poolt esitatud tingimusi pakume maksumuseks:

	Juhendmaterjali koostamise maksumus käibemaksuta
	… eurot

	Juhendmaterjali koostamise maksumus käibemaksuga
	… eurot



	
Füüsilisel isikul:
Võttes arvesse kõiki hankedokumentides ja nende lisades hankija poolt esitatud tingimusi pakun maksumuseks:

	Juhendmaterjali koostamise brutotasu
	… eurot

	Juhendmaterjali koostamise palgafond kokku
	… eurot



Füüsilis(t)e isiku(te) puhul võetakse arvesse juhendmaterjali koostamise maksumuse kogukulu ehk palgafond (koos kõikide seotud maksude ja maksetega). Juriidilise isiku puhul võetakse arvesse juhendmaterjali koostamise maksumus käibemaksuga.

Nimetatud juhendmaterjali koostamise maksumus on kõigi hankedokumendis nimetatud teenuste eest.





……………………………………..
[Pakkuja nimi]









Lisa 5
Hankelepingu projekt
Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine

TÖÖVÕTULEPING

(digitaalse allkirjastamise kuupäev)

Haridus- ja Teadusministeerium kantsler Triin Laasi-Õige isikus (edaspidi tellija) ühelt poolt ning [töövõtja nimi] [töövõtja esindaja nimi] isikus (edaspidi täitja) teiselt poolt (edaspidi pooled) sõlmisid riigihanke „Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine“ (sotsiaalteenuse tellimine, alla erimenetluse piirmäära riigihange) tulemusena käesoleva töövõtulepingu (edaspidi leping) alljärgnevas:

1. Lepingu ese ja üldtingimused
0. Täitja kohustub isiklikult ja omal vastutusel teostama järgmise töö (edaspidi töö): 
Mitteformaal- ja formaalõppe lõimingu metoodilise juhendmaterjali koostamine.
0. Täitja kohustub tegema töö vastavalt lepingus ja lepingu lisades märgitud tingimustele. Tööna käsitletakse kõiki töid ja toiminguid, muuhulgas ka lepingus nimetamata töid ja toiminguid, mis on vajalikud lepingus ettenähtud tulemuse saavutamiseks, samuti töö vastuvõtmiseks vajaliku dokumentatsiooni vormistamisega seotud toiminguid.
0. Lepingu juurde kuuluvateks lahutamatuteks osadeks loetakse kõik lisad ja riigihanke alusdokumendid ning täitja riigihankes esitatud ja edukaks tunnistatud pakkumus ja pooltevahelised kirjalikud teated, mida lepingu lisadena eraldi ei allkirjastata.
0. Lepingul on sõlmimisel järgmised lisad:
Lisa 1 Tehniline kirjeldus,
Lisa 2 Pakkumus.
0. Pooled juhinduvad lepingu täitmisel lisaks lepingule ja selle lisadele ka Eesti Vabariigis kehtivatest õigusaktidest, eeskirjadest, standarditest ning vajadusel muudest vastava valdkonna dokumentidest.

1. Töö üleandmine
1. Töö tegemist alustatakse koheselt pärast lepingu allkirjastamist poolte poolt.
1. Täitja esitab tellijale juhendmaterjali lõpliku versiooni hiljemalt 26.01.2026. 
1. Tellija poolsete viivituste tekkimisel tegevuste õigeaegsel täitmisel lisatakse täitja poolsete tegevuste täitmise tähtaegadele juurde vastavad tööpäevad.
1. Töö üleandmisel esitab täitja tellijale tööde üleandmis- ja vastuvõtmisakti (edaspidi akt) kontaktisiku e-postile. 
1. Tellija vaatab töö üle 10 tööpäeva jooksul alates akti saamisest.
1. Juhul, kui töö vastuvõtmisel on tellijal pretensioone töö kvaliteedi ja/või lepingule vastavuse osas, ei allkirjasta tellija akti ning edastab 10 tööpäeva jooksul täitjale kirjalikku taasesitamist võimaldavad vormis töös ilmnenud vead ning puudused. Tellija võib määrata täitjale puuduste kõrvaldamiseks täiendava tähtaja. Täitja kohustub tellija määratud täiendava tähtaja jooksul tegema vajalikud parandused ning esitama parandatud töö tellijale uuesti ülevaatamiseks. 
1. Juhul, kui täitja ei nõustu tellija pretensioonidega töö kvaliteedi kohta, võib ta nõuda tööle ekspertiisi määramist. Ekspertiisi kulud kannab pool, kelle kahjuks on ekspertiis. 

1. Poolte õigused ja kohustused
2. Täitja kohustub: 
0. tegema lepingule vastava töö ja esitama selle tähtaegselt tellijale; 
0. viivitamatult teatama tellijale kõigist töö tegemisega seotud olulistest asjaoludest, eelkõige nendest, mis võivad mõjutada töö tähtaegselt valmimist või töö vastavust lepingu tingimustele ja/või mille vastu võib olla tellijal äratuntav oluline huvi;
0. tagama töö teostamisel vajaliku kvalifikatsiooniga tööjõu kasutamise: juhul kui lepingu täitmisel tekib vajadus meeskonna liikmeid välja vahetada, peab kaasatavate isikute kvalifikatsioon ja kogemus olema vähemalt samaväärne pakkumuses loetletud vastavatele isikutele esitatud nõuetega ning täiendavate ekspertide kaasamisel või olemasolevate väljavahetamisel lepingu hind ei muutu; 
0. tasuma viivist ja leppetrahvi vastavalt lepingule;
2. Täitjal on õigus:
1. saada tellijalt töö tegemiseks vajalikku informatsiooni ja juhiseid;
1. saada nõuetekohaselt teostatud töö eest lepingus kokkulepitud tasu.
2. Tellijal on õigus:
2. igal ajal teha jooksvalt järelpärimisi töö olukorra kohta ning kontrollida tööde tegemise käiku;
2. kasutada õiguskaitsevahendeid, muuhulgas nõuda lepingus sätestatud juhtudel leppetrahvi, kui täitja ei pea kinni lepingus, selle lisades või muudes lepingu juurde kuuluvates dokumentides sätestatud tähtaegadest, kvaliteedinõuetest, maksumusest, samuti kui täitja ei täida või täidab mittevastavalt muid endale lepinguga võetud kohustusi.

1. Autoriõigused
3. Täitja loovutab kõik lepingu alusel teostatud tööle tekkivad varalised õigused tellijale, autoriõigused loetakse üleantuks tasu maksmisega tellija poolt. 
3. Pooled lepivad käesolevaga kokku, et tasu autoriõiguste loovutamise eest sisaldub lepingu maksumuses ja pärast lepingu alusel teostatud töö eest täielikku tasumist annab täitja tellijale üle kõik teosega seotud varalised õigused tähtajatult ja territoriaalsete piiranguteta. Pooled kinnitavad ja tellija mõistab, et teosega seotud isiklikke õigusi, sh õigust autorsusele ja autorinimele, üle ei anta ning nende osas kohustub tellija täitma autoriõiguse seadusest, käesolevast lepingust ja heast viitamise tavast tulenevaid nõudeid. 
3. Tellijal on õigus teost kasutada viisil, mis toob kaasa või võib kaasa tuua teose või selle osa avaldamise kolmandatele isikutele ning teost või selle osi olulises mahus töödelda, sealhulgas tõlkida, kohandada ja kokkuvõtteid teha.

1. Töö maksumus
4. Töö tegemise maksumus on [summa] eurot (edaspidi tasu), millele lisandub käibemaks kehtiva määra alusel summas [käibemaksu summa] eurot, kokku [kogumaksumus käibemaksuga]  eurot. Töö eest tasutakse kahes osas järgnevalt: 1. juhendmaterjali esimese versiooni vastu võtmise järgselt ja enne juhendmaterjali katsetamise tegevust ___ eurot (30% lepingu maksumusest); 2. juhendmaterjali lõpliku versiooni vastuvõtmise järgselt ___ eurot (70% lepingu maksumusest).
4. Lepingu tingimustele vastava töö eest tasub tellija pärast akti allkirjastamist. Tellija tasub töö eest 14 päeva jooksul täitja poolt esitatud arve alusel pangaülekandega täitja esitatud arvel märgitud arvelduskontole. 

1. Poolte vastutus
5. [bookmark: _Hlk116552789]Pooled on kohustatud hüvitama lepingu mittetäitmise või mittekohase täitmisega teisele poolele põhjustatud kahju ja teise poole poolt tehtud kulutused, mis olid tehtud seoses lepingu rikkumisega.
5. Tellijal on õigus nõuda on leppetrahvi kuni 5% (viie protsendi) ulatuses tasust, kui täitja rikub lepingus sätestatud kohustust.
5. Juhul, kui täitja rikub lepingus sätestatud tähtaegu või täiendavaid tähtaegu ning tellija ei aktsepteeri täitja poolt esitatud põhjusi rikkumise kohta, on tellijal õigus nõuda täitjalt täiendavalt leppetrahvi tasust 0,15% (null koma viisteist protsenti) päevas iga viivitatud päeva eest. Tellijal on õigus töö eest tasumisel vähendada täitjale makstavat tasu leppetrahvi võrra.
5. Täitjal on õigus nõuda tellijalt viivist tasumisega viivitamise korral 0,15% (null koma viisteist protsenti) tähtaegselt tasumata arve summast iga tasumise tähtpäeva ületanud päeva eest.
5. Kui täitja poolt koostatud dokumentides ilmnevad puudused, mis tulenevad tema poolsest kohustuste mittetäitmisest või mittenõuetekohasest täitmisest, on tellijal õigus nõuda nende puuduste kõrvaldamist ning täitja poolt tekitatud kahju hüvitamist.

1. Kontaktisikud
6. Tellija määrab oma esindajaks Tormi Kotkas’e, kes on volitatud juhendama töö tegemist, vahendama täitjale vajalikku teavet, kontrollima töö kvaliteeti ja allkirjastama töö üleandmise-vastuvõtmise akti. 
6. Täitja määrab oma kontaktisikuks…………….
6. Pooled teavitavad kontaktisikute muutumisest viivitamatult. 

1. Lepingu kehtivus
7. Leping jõustub selle allkirjastamisel ja kehtib kuni lepingust tulenevate kohustuste täitmiseni.
7. Juhul, kui täitja ei ole töid tellijale üle andnud hiljemalt 2 tööpäeva möödumisel arvates kokkulepitud töö üleandmise tähtajast, on tellijal õigus ilma täitjale kokkulepitud tasu maksmata lepingust taganeda ja nõuda sisse tekitatud kahju.
7. Tellijal on õigus leping üles öelda igal ajal, tasudes täitjale lepingu ülesütlemise päevaks faktiliselt teostatud ja üleantud töö eest. Tasu maksmise kohustust tellijal ei ole, kui tellija on lepingust taganenud täitja poolse lepingu rikkumise tõttu.
7. Tellija võib lepingust taganeda, kui täitja rikub oluliselt oma õigusaktidest või lepingust tulenevaid kohustusi.

1. Teated
8. Pooltevahelised lepinguga seotud teated peavad olema esitatud kirjalikku taasesitamist võimaldavas vormis, välja arvatud juhtudel, kui sellised teated on informatsioonilise iseloomuga, mille edastamisel teisele poolele ei ole õiguslikke tagajärgi.
8. Ühe poole teade teisele poolele loetakse kättesaaduks, kui teade on saadetud lepingus näidatud e-posti aadressil ning sellest on möödunud 1 tööpäev, va juhul, kui teine pool on teate kättesaamist e-posti teel varasemalt kinnitanud.

1. Muud tingimused
9. [bookmark: _Hlk116552985]Juhul, kui lepingu täitmise käigus selgub töö mahu muutmise vajadus, lepivad pooled kokku koos mahu muutumisega töö maksumuse muutmise arvestades riigihangete seaduses sätestatut. Lepingu muudatused vormistatakse kirjalikult lepingu lisana.
9. Täitja kohustub töötlema lepinguliste eesmärkide saavutamiseks kasutatavaid andmeid ainult lepingu sisuks oleva töö teostamiseks ning kooskõlas isikuandmete töötlemist reguleerivate õigusaktidega. Kui isikuandmete töötlemiseks sõlmitakse eraldi andmetöötlemise leping, juhinduvad pooled ka sellest. Pooled kohustuvad hoidma saladuses (konfidentsiaalsena) neile lepingu täitmise käigus teatavaks saanud informatsiooni, mis on ühe poole poolt teisele poolele edastamise hetkel selgelt tähistatud kui konfidentsiaalne, samuti teavet, millele on kehtestatud juurdepääsupiirang avaliku teabe seaduse alusel (konfidentsiaalseks ei saa tunnistada teavet, mis seadusest tulenevalt on avalik. Ärisaladuse puhul lähtutakse RHS § 461. Konfidentsiaalsuskohustus kehtib juurdepääsupiirangu tähtaja lõpuni. 
9. Käesoleva lepingu täitmisel tõusetuvad vaidlused lahendatakse läbirääkimiste teel. Kokkuleppe mittesaavutamisel lahendatakse vaidlused Eesti Vabariigi seadusandlusega ettenähtud korras Tartu Maakohtus.
9. Kõik käesoleva lepingu muudatused jõustuvad poolte allkirjastamise momendil või poolte kirjalikult määratud tähtajal.
9. Pooled ei tohi lepingust tulenevaid õigusi ja kohustusi üle anda kolmandatele isikutele ilma teise lepingu poole kirjaliku nõusolekuta.
9. Leping on sõlmitud eesti keeles ja allkirjastatud digitaalselt. 

Poolte andmed:

	Tellija:
Haridus- ja Teadusministeerium
Munga 18
50088 Tartu
reg nr 70000740
kontaktisik: Tormi Kotkas
tel: 56646278
e-post: tormi.kotkas@hm.ee
	Täitja:



Töövõtja
(allkirjastatud digitaalselt)				(allkirjastatud digitaalselt)
Lisa 6. Gantt’i tabel
Formaal- ja mitteformaalõppe lõimingu juhendmaterjali koostamine
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