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Hanke nimetus: Digioppematerjalide loomise juhendi uuendamine.

1. Hanke ese

Hanke esemeks on digiGppematerjalide loomise juhendi “Digitaalse dppematerjali loomise soovitused” (edaspidi
ka: juhend) uuendamine ja ajakohastamine;

Hange sisaldab pakkuja poolset projektijuhtimist, juhendi uuendamise visuaalset ja tehnilist teostust ning
avaldamist hankija hallatavas keskkonnas.

2. Taustinfo ja tegevuse vajadus

Alus-, ild-, kutse- ja kdrghariduses kasutatakse jarjest enam digitaalset Gppevara. Kvaliteetne 6ppevara on
oluline erinevate sihtriihmade jaoks, aga esmajarjekorras Opetajatele ja Opilastele, kellel on vGimalus jarjest
mitmekesisemaid digitaalseid ja interaktiivseid Gppematerjale oma (Gppe)tdds kasutada.

Heade digitaalsete dppematerjalide loomine eeldab, et autorid on teadlikud, millistele kriteeriumitele vastab
kvaliteetne Gppematerjal ja oskavad koostamise protsessis hinnata, milliseid konkreetseid valikuid tuleb
lahtuvalt eesmargist teha. Kvaliteediotsused sdltuvad sageli ka sellest, milline on avaldamise eesmark ja
sihtgrupp, keda silmas peetakse — materjali puhul, mis on mdeldud jagamiseks ainult tunnis ja oma klassiga,
lahtuvad kvaliteediotsused enam Gpetaja vajadustest ja valikust, samas kui ldhtuda avatud 6ppematerjalide
ideest ja jagada oma Oppevara ka teiste Opetajatega, tuleb arvesse votta (avalikus) Gppematerjalide portaalis
avalikustamiseks seatud tingimusi.

Opetajad puutuvad oma t66s aina enam kokku digitaalsete dppematerjalide kvaliteedi ja autoridiguste
kiisimustega, seega on oluline pakkuda vastavat tuge ja vGimalusi kerkivate kiisimuste ja olukordade korrektseks
lahendamiseks’. 2014-2015 aastal Hariduse Infotehnoloogia Sihtasutuse (HITSA) eestvedamisel loodud juhend
“Digitaalse dppematerjali loomise soovitused. Juhend digitaalse dppematerjali autorile” on tanaseks oluliselt
vananenud, vajades olulist kohendamist, ajakohastamist ja tdiendamist.

Tulenevalt eeltoodust on hanke eesmargiks:

e uuendada ning ajakohastada lldhariduskoolide, alushariduse dpetajatele ning kutsekoolide
Oppejoududele mbeldud digiGppematerjalide loomise ildine juhend “Digitaalse dppematerijali loomise
soovitused. Juhend digitaalse dppematerijali autorile”.

1 Niiteks on Haridus- ja Teadusministeeriumi koondanud Gihte kohta iildised pShimdtted teoste kasutamisel
haridusasutustes: https://www.hm.ee/uldised-pohimotted-teoste-kasutamisel-haridusasutustes
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3. Digi6ppematerjalide loomise juhendi kirjeldus, eesmark ja sihtgrupp

Juhend “Digitaalse 6ppematerijali loomise soovitused. Juhend digitaalse Sppematerjali autorile” koondab
Uldiseid suuniseid digitaalsete Gppematerjalide sisu, tehnilise teostamise, vormistamise ja jagamise kohta ning
kirjeldab erinevaid dppematerjalide tiilipe koos lihikeste kasutusvdoimalustega.

Juhend on kasiraamatuks digioppematerjalide koostajatele ja selle eesmark on toetada autoreid digitaalsete
Oppematerjalide koostamisel, olemasolevate materjalide kasutamisel ning anda suunised nii uute kui ka
olemasolevate materjalide jagamiseks. Juhendi esmane sihtgrupp on erinevad 6ppevara koostajad alates
alushariduse ja tldhariduskoolide Gpetajatest ning kutsekoolide Sppejoududest. (HITSA, A. Villems, L. Aluoja, L.
Pilt, M. M. Naulainen, M. Kusmin, V. Rogalevits, U. Tokko jt., 2014/2015).

Juhendi koostas aastatel 2014—2015 Hariduse Infotehnoloogia Sihtasutuse (HITSA) eestvedamisel kvaliteedi
toorihm, kuhu kuulusid lisaks HITSA poolsetele eestvedajatele ka tldhariduskoolide ja ilikoolide dpetajad,
Oppejoud ning veebilahenduse looja.

Juhendi veebilehe sisu on litsentseeritud Creative Commons “Autorile viitamine — Jagamine samadel tingimustel
4.0 Rahvusvaheline” litsentsi alusel (CC BY-SA 4.0), kui ei ole margitud teisiti.

Juhendit ei ole vahepeal uuendatud, mist6ttu vajab see lilevaatamist ja ajakohastamist. Aegunud on ka osa
materjali sisust, mitmed tabelid, videod, moned lingid ei té6ta jne. Juhendi jarjepideva kasutamise
kindlustamiseks peab hankija vajalikuks:

e juhendi sisu aja- ja asjakohasuse tagamist,
e tehnilise toimimise kindlustamist, vajadusel korrigeerimist ja muutmist (lisatud lingid, videod jm
toimivad ja on ajakohased).

Hetkel asub olemasolev juhendmaterjal Wordpressi keskkonnas, kuid hankijal on soov uuendatud materjal viia
hankija hallatavasse Atlassian Confluence keskkonda. (Ndide Moodle juhenditest Atlassian Confluence
keskkonnas).

4. Soovitud tulemused

4.1. Pakkuja juhib digidppematerjalide loomise juhendi uuendamise projekti ja teostab selle raames vahemalt

jargnevad tegevused:

4.1.1. suhtleb projekti osapooltega, kutsub vajadusel kokku t66rihma koosolekud;

4.1.2. uuendab ja ajakohastab juhendi “Digitaalse dppematerijali loomise soovitused. Juhend digitaalse
Oppematerijali autorile”. Tulemus: juhend on pakkuja poolt ajakohastatud, kujundatud ja avaldatud
hankija hallatavas keskkonnas/platvormil Atlassian Confluence (juhul, kui keskkond peaks mingil
pohjusel muutuma, teavitab hankija pakkujat sellest hiljemalt 2 nddala jooksul lepingu sGlmimisest);

4.1.3. pakkuja viib |abi v&i tellib keelelise korrektuuri digioppematerjalide loomise juhendile (vt ka p 9.1.6).
Tulemus: juhend on keeleliselt korrektne;
4.1.4. pakkuja tellib juhendi tagasisidestamise minimaalselt kahelt dpetajalt, kellest tks té6tab ja dpetab

Uldhariduskoolis, liks kutsedppeasutuses ega kuulu pakkuja meeskonda ja kellest on esindatud
vahemalt loodusainete (v8i matemaatika) ja sotsiaalainete vdi eesti keele dpetajad/dppejéud.
Tulemus: juhend on kirjalikult tagasisidestatud minimaalselt kahe dpetaja poolt. Tagasiside
tulemused on esitatud ka hankijale. Tagasisidestamise tulemusel saadud ettepanekute p&hjal on
tehtud parandused;

4.1.5. Pakkuja viib labi teavitustegevuse juhendi sihtgruppidele. Pakkuja jagab infot juhendi kohta meedias,
eesmargiga et teave jGuaks véimalikult paljude kasutajateni. Pakkuja lepib tapsema(d) kanali(d),
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Urituse(d) ja ajakava hankijaga kokku parast lepingu s6lmimist. Tulemus: pakkuja on tutvustanud
juhendit lasteaia-, kooli- ja kutsekoolide dpetajatele vahemalt (ihel veebiseminaril. Labi on viidud
vahemalt Gks meediakajastus vahemikus mai-oktoober 2023.

5. Nduded

5.1. Uldised nduded digidppematerjalide loomise juhendile. Juhend(i)(s):

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.
5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

on keeleliselt korrektne, seal kasutatakse korrektselt erialast terminoloogiat; esitatud andmed ja vaited
on toesed;

sisukasitlus lahtub Gldinimlikest vaartustest, on erapooletu ja vaba stereotilpidest, arvestab soolise
vordoiguslikkuse ja sooneutraalsuse pohimotetega;

sisalduv teave ja selle esitamise viis arvestab sihtriihma vajadusi, on mitmekesine ja metoodiliselt
otstarbekas;

on tasuta kasutatav, see ega selles kasutatud materjalide, vistutatud sisu, piltide, linkide sisu ei ole
piiratud litsentsitasuga;

pakkuja teeb hankijaga koost66d uuendatava juhendmaterjali struktuuri/sisukorra véljatdotamisel;
koostamisel on jargitud autoridiguse seadust (Aut0S), sh sisaldub informatsioon autori(te) kohta, teiste
autorite materjalidele on korrektselt viidatud, sh juhendi ajakohastamisel sailitatakse kdik esmasel
valjaandmisel lisatud viited autorlusele ning litsentsitingimused, vajadusel neid tdiendatakse voi tuuakse
selgemalt vilja;

juhendile kohaldub CC BY-SA 4.0 Rahvusvaheline litsents. Vastav (voi sellega Ghilduv) litsents kohaldub
koigile kasutatud elementidele (tekstid, illustratsioonid, skeemid-joonised jne), v.a juhul kui hankijaga
enne mone konkreetse elemendi kasutamist teisiti kokku ei lepita;

on varustatud Euroopa Liidu struktuurivahendite viidete ja logoga vastavalt Vabariigi Valitsuse
12.09.2014 maarusele nr 146 ,,Perioodi 2014—-2020 struktuuritoetuse andmisest avalikkuse teavitamise,
toetusest rahastatud objektide tdhistamise ning Euroopa Liidu osalusele viitamise néuded ja kord”“.

5.2. Sisulised néuded digioppematerjalide loomise juhendile

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

juhend koondab Uldiseid suuniseid digitaalsete dppematerjalide sisu, tehnilise teostamise, vormistamise

ja jagamise kohta ning kirjeldab erinevaid 6ppematerjalide tilpe koos liihikeste kasutuskirjeldustega;

juhend sisaldab vahemalt:

5.2.2.1. kvaliteetsete digidppematerjalide kirjeldust

5.2.2.2. digitaalse 6ppematerjali koostamise ja testimise p6himotteid

5.2.2.3. digitaalse 6ppematerjali tllpide kirjeldust

5.2.2.4. soovitusi digitaalsete dppematerjalide loomiseks

5.2.2.5. infot digitaalsete dppematerjalide jagamise ja kasutamise kohta (sh metaandmed,
litsentsimine, repositooriumid jne)

kasitletavate teemade ja sisu lilesehitus on loogiline ja slisteemne, aktiveerides lugejat kasutama

olemasolevaid kogemusi, teadmisi, oskusi; esitatud faktid on Giged, asja- ja ajakohased;

juhendis sisalduv teave ja selle esitamise viis on selge, praktiline, kéitev, toetab iseseisvat dppimist,

holbustab info leidmist ja kasutamist. Sisulist tekstiosa tdiendavad maistlikus ulatuses aja- ja

asjakohased illustreerivad materjalid nagu erinevad naited, llesanded, pildid, tabelid, diagrammid vms,

mida kasutatakse juhendis metoodiliselt otstarbekalt ning selgelt eristatud ja hasti loetaval kujul;

juhend on varustatud asjakohaste marksdnade ning korrektsete viidetega.
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5.3. Tehnilised nouded digitaalsete dppematerjalide loomise juhendile:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.4.
5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

pakkuja koostab juhendi hankija hallatavas Atlassian Confluence keskkonnas ja kujundab juhendi
visuaalse lahenduse (soovi korral saab kasutada olemasoleva juhendi illustratsioone. Hankija tagab
pakkujale juurdepaasu keskkonnale parast lepingu sélmimist ja juhendab vajadusel keskkonna
kasutamisel);

juhend on tehniliselt korrektne ja (ihilduv: seda on véimalik kasutada levinumate
operatsioonisiisteemide, veebilehitsejatega;

juhend on tehnoloogilise toimimise aspektist korrektne, kdik videod, helifailid, lingid ja interaktiivsed
Glesanded on labi testitud, toimivad ning materjal on aja- ja asjakohane;

juhendi visuaalse poole loomisel on arvestatud lGldtunnustatud veebidisaini printsiipe (sh
kasutajasdbralikkus; struktureeritus, vdiksemateks 16ikudeks, peatiikkideks, lehtedeks jaotatus; seal, kus
voimalik ja otstarbekas, mahutada materjal lehele nii, et ei ole vaja kasutada kerimisribasid Full HD
ekraanivaates 100% zoomi korral); kasutaja- ja veebisdbralik varvilahendus; jne) sh digitaalse
Oppematerjali kvaliteedijuhistega https://oppevara.edu.ee/kvaliteet/.

Meediumitega seotud nouded:

Tekstiline materijal:

5.4.1.1. on liigendatud ja kergesti loetav ning olulised sisuosad on eristuvad vdi esiletdstetud;

5.4.1.2. juhendi peatiikid ja alapeatiikid on leitavad ka sisukorrast;

5.4.1.3. on kujundatud labivalt Ghtemoodi sarnaseid elemente kasutades (nt loetelud, méisted, naited,
meelespead);

5.4.1.4. on eristatud teksti- ja taustavarve tugevas kontrastis (nt must valgel Confluence vaikimisi
kujundusega);

5.4.1.5. eikasutata heledat teksti tumedal taustal;

5.4.1.6. on valditud taustapilte ja erksaid taustavarve ning mustreid;

5.4.1.7. lingid on vastava keskkonna vaikimisi kujundusega;

5.4.1.8. failid, esitlused jm materjal laaditakse véimalusel lles hankija Confluence (vGi Sisuloome)
keskkonda.

Graafiline materjal:

5.4.2.1. laaditakse vbéimalusel iles hankija Confluence (vGi Sisuloome) keskkonda

5.4.2.2. sisaldab vajadusel selgitavat teksti, ja viitab autorile;

5.4.2.3. on esitatud enamlevinud pildivormingutes (nt JPG, PNG, GIF);

5.4.2.4. arvestab vGimalusel mahuga ~ 50-500 kB;

5.4.2.5. kasutab voimalusel vahemalt 1080p HD lahutust;

Videomaterjal(i):

5.4.3.1. laaditakse voimalusel iles hankija Confluence (v&i Sisuloome) keskkonda;

5.4.3.2. onvodimalusel vihemalt HD resolutsioonis;

5.4.3.3. pikkus ei lleta soovitavalt 5 minutit;

5.4.3.4. {leslaaditava faili suurus ei lileta Sisuloome keskkonnas 32 MB ja Confluence keskkonnas
vOoimalusel 75 MB;

5.4.3.5. on salvestatud levinumates videosalvestiste vormingutes (nt mp4) brauserite parima toe
tagamiseks, mida suudavad ette mdngida enamus arvuteid, uuemad mobiilseadmed?;

5.4.3.6. sisuvaates on video thumbnail vastavat videot illustreeriv pilt, video ei kdivitu automaatselt,
vaid videole (v6i ,,play” nupule) vajutades (Confluence’s vaikimisi seadistatud);

2 Tapsustus: Windows operatsioonisiisteemiga arvutid alates vidhemalt Windows 10; MacOS vihemalt versioonist 10.14
alates; Ubuntu vahemalt 18.04 LTS alates, uuemad Android ja iOS mobiilseadmed.
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5.4.3.7. saab kaivitada/mangida otse sisuvaates ja taisekraani vaates (Confluence’s vaikimisi
seadistatud);

5.4.3.8. vahendusel edastatavad animatsioonid ja simulatsioonid on kasutatavad erinevates
seadmetes, naitlikustades voi kinnistades uut dppematerjali, vdimaldades nende korduvat
labimangimist.

5.4.4. Audiomaterjal:

5.4.4.1. laaditakse vGimalusel liles otse hankija Confluence (v6i Sisuloome) keskkonda;

5.4.4.2. on salvestatud levinumates helisalvestiste vormingutes brauserite parema toe tagamiseks (nt
mp3 vm), mida suudavad ette mangida enamus arvuteid, uuemad mobiiliseadmed (vt punkti
5.4.3.5 allmérkust);

5.4.4.3. audio pikkus ei Uleta soovitavalt 5 minutit;

5.4.4.4. on kuulaja poolt juhitav (peab saama soovi korral peatada vdi edasi/tagasi kerida).

6. Garantii:

6.1. Garantiiperiood on 24 kuud alates toode ileandmisest, mil pakkuja vastutab kujunduse, sisu ja
illustreeriva materjali paranduste ja ajakohasena hoidmise eest (sh nende vigade parandamise eest, mis
tekkisid pakkuja poolt kasutatud vahendite, materjalide, vélise keskkonna vGi t606 tagajarjel, kuid ei
ilmnenud varem).

6.2. Garantiiaja jooksul reageerib pakkuja paringutele ning teatatud vigadele ning kontrollib materjalid
tervikuna Ule vahemalt Ghe korra vahetult enne garantiiperioodi [6ppu. Garantiiga ei ole hdlmatud
haired, mis on tingitud hankija vdi tema poolt kasutatava kolmanda isiku poolt tarkvara kahjustamisest
vOi ebadigest kasutamisest).

6.3. Garantiiperioodil ilmnenud garantiiga hdlmatud vead kdrvaldab pakkuja tasuta.

7. Teavitus:

7.1. Tegevust rahastatakse Euroopa Sotsiaalfondi meetmest , Kaasaegse ja uuendusliku dppevara
arendamine ja kasutuselevott”. Programmi tegevuste eesmark on toetada kaasaegse Gppijast ldhtuva
Opikasituse rakendamist ja arendada Gppijate digipadevust. Digitaalsete dppematerjalide
ajakohastamist koordineerib Haridus- ja Teadusministeerium.

8. Tegevus- ja ajakava

8.1. Toode teostamise ja Hankijale tileandmise [Gpptdahtaeg on 27.11.2023.

9. Nouded meeskonna liikmetele

Pakkuja meeskonna minimaalne koosseis on vahemalt 2 liiget. Meeskonnas peavad olema esindatud koik
kompetentsid, mis on toodud punktides 9.1-9.3. Punktides 9.1 ja 9.2 margitud sisu kompetentsi ja
haridustehnoloogilist kompetentsi peavad nende kahe kompetentsi peale kokku esindama vahemalt kaks
inimest.

9.1. Sisu kompetents, peab vastama minimaalselt jargmistele tingimustele:

9.1.1. Peab vastama Opetaja kvalifikatsiooninduetele.

9.1.2. Viimase viie aasta jooksul vahemalt 3 aastane pedagoogilise t66 kogemus loodusainete, matemaatika,
sotsiaalainete voi eesti keele valdkonnas Uldhariduskoolis, kutsekoolis vai likoolis ja vahemalt kolme
digioppematerjali koostamise kogemus.



9.2.

9.2.1.

9.2.2.

9.3.

9.3.1.

9.4.

9.5.
9.6.

9.6.1.

Haridustehnoloogiline kompetents, mis peab vastama minimaalselt jargmistele tingimustele:

on viimase 5 aasta jooksul ise valja to6tanud voi osalenud digidppematerjalide tehniliste lahenduste
valjatootamisel vdi pakkunud haridustehnoloogilist tuge vahemalt kolme digitaalse dppematerjali
koostamisel vGi rakendamisel.

Pedagoogiline voi haridustehnoloogiline tookogemus tldharidusasutuses, huvikoolis, kutsekoolis vGi
likoolis vdhemalt 2 aastat viimase 5 aasta jooksul.

Tehnoloogiaalane kompetents, peab vastama minimaalselt jargmistele tingimustele:

veebilehe visuaalsete lahenduste loomise ja kujundamise kogemus vahemalt 1 aasta viimase 5 aasta
jooksul.

Uhel meeskonnaliikmel vdib olla iiks v&i mitu kompetentsi. Uhte kompetentsi vdivad esindada ka mitu
erinevat meeskonnaliiget. Info meeskonnaliikmete kompetentside kohta esitatakse pakkumuses.
Pakkuja viib ise labi vGi tellib valjast keelelise korrektuuri digioppematerjalide loomise juhendile.
Keelelist korrektuuri labiviiva isiku minimaalne t66kogemus:

vahemalt Ghe eestikeelse kdsiraamatu, dpiku, juhendi vms keelelise toimetamise kogemus kogumahuga
vahemalt 500 lehekiilje (véi sellega vérdne materjal, arvestusega (liks lehekiilg min 1500 tdhemdrki ilma
tiihikuteta véi min 1800 tiihikutega) viimase 5 aasta jooksul.
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